Uluslararasi Kibris Universitesi
Lisansisti Egitim-Ogretim ve Arastirma Enstitiisii

Tez Yukleme ve Format Kontrol Rehberi

Lisansusti Egitim-Ogretim ve Arastirma Enstitiisii tarafindan hazirlanan Tez Yiikleme ve Format Kontrol
Sistemi, tez savunma surecini basariyla tamamlayan 6grencilerin tez teslim sireglerini daha hizli, hatasiz
ve etkili bir sekilde yonetebilmeleri igin tasarlanmistir. Asagida, sistemin isleyisine ve dikkat edilmesi
gereken hususlara dair kapsamli bir rehber yer almaktadir.

1. Zamanlama ve son tarihler.

o Ogrencitez savunma jiirisinden onay aldiktan sonra en geg bir ay icinde bu
basvuruyu yapmak zorundadir. Geciken 68renciler 68rencilik haklarindan
yararlanamaz.

2. Basvuru Oncesi Hazirlik (Ogrenci Asamasi)

Asagida gosterilen ve SIS Uzerinde bulunan Tez Yiikleme ve Format Kontrol

Sistemi'ne giris yapip slreci baslatmadan 6nce asagidaki sartlarin saglandigindan
emin olmaniz gerekmektedir. CIU-SIS Uzerindeki kontrol listesindeki tim maddeler
pozitif olarak isaretlenmeden "Continue" (Devam) butonu aktif hale gelmeyecektir.

Ogrencinin Kontrol Listesi

¢ Format Kontrol Siiresi: Tez format kontrol ve kabul sUreci Enstitl'deki is
yogunlugu ve 68rencinin duzeltme dakikligine bagli olarak en az 15 glin
surebilecegi dikkate alinmali ve acil durumlarda ona gére bagvurulmaldir.
islemler, istisnasiz basvuru sirasina gore yapilmaktadir.
¢ Diizeltmeler: Juri Uyeleri tarafindan onerilen tim diuzeltmeler yapilmis olmaldir.
¢ Danisman Onayi: Danismaniniz, tezin format kontrolu i¢cin Enstitlye
gonderilebilecegini onaylamis olmalidir.
e Jiri Rapor Formu: "Kabul" veya "Kluc¢uk Duzeltmelerle Kabul" ibareli "JUri Rapor
Formu" Enstitlye ulastirilmis olmaldir.
o Turnitin Raporu: Tez danismaniniz TURNITIN kontroliinii yapip Enstitii sistemine
yuklemis olmaldir.
¢ DosyaFormati:
o Tezintum bilesenleri (kapak, bélumler, tablolar vb.) tek bir MS Word
dosyasi halinde ve "baskiya hazir" durumda olmaldir.
o PDF dosyalari kesinlikle kabul edilmemektedir.



Minimum Kelime Sayisi Kisitlamasi: Tezin referanslar hari¢c toplam kelime sayisi
su rakamlardan az olmamaldir:

Alan Yiiksek Lisans Tezi Doktora Tezi
ve Dénem Projesi

Sosyal alanlar 10,000 kelime 40,000 kelime

Temel bilimler 8,000 kelime 25,000 kelime

Yazim Kurallarina Uyum: Tez, UKU Tez Yazim Kilavuzu'nun yazim kurallarini
karsilamalidir.

3. Sisteme Yiikleme Asamasi (Ogrenci tarafindan)

Talep Olusturma: CIU-SIS'te yer alan "Tez Format Kontrol" modullne girerek
talebinizi olusturun.

Dosya Yiikleme: Tezinizin hazirladiginiz MS Word dosyasini sisteme yukleyin.

4. Danisman Onayl Asamasi:

Danisman Kontrolii: Yukleme sonrasi stre¢ Tez Danismaninin sistemine otomatik

olarak diser. Danisman kendi kontrol listesindeki tim maddeleri onayladiktan sonra

sureci Enstitlye yonlendirir.

Tez Danismaninin Kontrol Listesi

Ogrenciniz juri Gyelerinin énerdigi tim diizeltmeleri yapmis mi?

“Jari Rapor Formu”nu “Kabul” veya “Klcuk Duzeltmelerle Kabul” ile Enstitl'ye
gonderdiniz mi?

Tezin tim bilesenleri (kapak sayfalari, bolumler, sekiller, tablolar vb.) tek bir MS
Word dosyasi olarak miyuklendi? (Format kontrol isleminde PDF dosyalari kabul
edilmemektedir)

Tezin kelime sayisi UKU Tez Yazim Kilavuzu'na gére minimum gereklilikleri
karsiliyor mu?

TURNITIN kontroliinii yapip Enstitiiniin TURNITIN sistemine yiiklediniz mi?
Bildiginiz kadariyla 6grenci UKU'niin Tez Yazma Krallarini takip etmis mi?



5.

Enstitu Kontrol ve Onay Asamalari
Enstitd, tezinizi iki asamali bir kontrolden gegirir:

Asama Yapilan Kontroller

Kaba Kontrol Teslim tarihi uygunlugu, Jiri Rapor Formu varligi,
Turnitin raporu, tek bir MS Word dosyasi olmasi ve
kelime sayisi kontroll .

Detayli Format Kontrolii | Tezin UKU yazim kurallarina ve formatina tam
uyumunun incelenmesi.

e Lisansiistii Egitim ve Arastirma Enstitiisii Kontrol Listesi

o Zamanlama ve Teslim Tarihi: Teslim sureci, ciltlenmis tezin Enstitlye son
teslim tarihinden en az 2 hafta 6nce baslatilmalidir (Degerlendirmede
danisman tarafindan onaylanan tarih esas alinir).

o Juri Rapor Formu: Enstituye ulastirilan "JUri Rapor Formu" tGzerinde
mutlaka “Kabul” veya “Kii¢lik Diizeltmelerle Kabul” ibaresi yer almalidir.

o Benzerlik Kontrolii: Sisteme yiiklenmis, gecerli ve onayli bir TURNITIN
raporu bulunmaldir.

o Dosya Formati: Tezin tum bilesenleri (kapak sayfalari, bolumler, sekiller,
tablolar vb.) tek bir MS Word dosyasi halinde sunulmalidir (Format kontrol
asamasinda PDF dosyalari kabul edilmemektedir).

o Metin Uzunlugu: Tez metninin toplam kelime sayisi, UKU Tez Yazim
Kilavuzu'nda ilgili alan (Sosyal Bilimler/Temel Bilimler) icin
belirtilen minimum kelime sayisi sartini karsilamalidir.

o Yazim Kurallarina Uyum: Tezin genel formati ve icerigi, UKU Tez Yazim
Kilavuzu ve guncel yazim yonergelerine tam uyum gostermelidir.

6. Kontrol Sonuclari

Format Onay: Tez formati uygun bulunursa basima onay verilir.

Ufak Diizeltmeler: Klicuk degisiklikler gerekiyorsa 6grenciye bildirim yapilir. Bu
dluzeltmeleri ciltlemeden 6nce yapmasi gerekir. Daha sonra bu dluzeltmelerin
yapilip yapilmadigi ciltli kopyadan kontrol edilir.

Biyiik Diizeltmeler: Tezin formatinda ciddi hatalar varsa, dlizeltme yorumlari
paylasilir ve 6grenci "Onerilen Diizeltmeleri Yap" (Do the recommended
corrections) asamasina geri doner. Bu durumda 68rencinin mevcut basvurusu
sonlandirilir. Ogrenci gerekli diizeltmelerden sonra tezini bastan yiikleyerek yeni
bir kontrol sureci baslatir.



7. Finalizasyon ve Ciltleme Asamasi
Format onayi alindiktan sonraki adimlar soyledir:
1. Diuzeltme ve Baski: Varsa son dlizeltmeler yapilir ve baski hazirigi tamamlanir.

2. Cilttleme Oncesi Son Teyit: Ciltleme islemine gecmeden 6nce Enstitiiden son bir
teyit alinir.

3. Ciltleme: Tez ciltletilir.

4. Teslim: Ciltli kopyalar imza icin Enstitiye sunulur. Strecin sonunda teziniz
Universite adina Enstiti Miidiir( tarafindan imzalanir.

8. llgili Formlar:
Tiirkce Formlar

e T540 Tez Savunma Juri Karar Formu
e T510 TezYazim Sablonu

e T520 Tez Onay Sertifikasi Sayfasi

e T530 TezBeyan Formu

e T560 Tez Teslim Formu

ingilizce Formlar

e E540 Thesis Defense Jury Report Form
e E510 Thesis Writing Template
e E520 Thesis Approval Certificate Page
e E530 Thesis Declaration Form
e E560 Thesis Submission Form

8. Ilgili Rehberler:
Tiirkce Rehberler

e T500 Tezve Proje Raporu Yazim Kilavuzu
e T510 TezYazim Sablonu

e T515 ORNEK Tez Sayfalari

e T525 ORNEK Tez Onay Sertifikasi Sayfasi
e T535 ORNEK Tez Beyan Formu

ingilizce Rehberler

e E500 Thesis and Project Report Writing Guidelines
e E510 Thesis Writing Template



E515
E520
E525
E535

SAMPLE Thesis Pages

Thesis Approval Certificate Page
SAMPLE Thesis Approval Certificate Page
SAMPLE Thesis Declaration Form



