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Uluslararası Kıbrıs Ün.vers.tes. 
L.sansüstü Eğ.t.m-Öğret.m ve Araştırma Enst.tüsü 

Tez Yükleme ve Format Kontrol Rehber5 
L"sansüstü Eğ"t"m-Öğret"m ve Araştırma Enst"tüsü tarafından hazırlanan Tez Yükleme ve Format Kontrol 
S3stem3, tez savunma sürec"n" başarıyla tamamlayan öğrenc"ler"n tez tesl"m süreçler"n" daha hızlı, hatasız 
ve etk"l" b"r şek"lde yöneteb"lmeler" "ç"n tasarlanmıştır. Aşağıda, s"stem"n "şley"ş"ne ve d"kkat ed"lmes" 
gereken hususlara da"r kapsamlı b"r rehber yer almaktadır. 

1. Zamanlama ve son tar/hler. 
• Öğrenc. tez savunma jür.s.nden onay aldıktan sonra en geç b.r ay .ç.nde bu 

başvuruyu yapmak zorundadır. Gec.ken öğrenc.ler öğrenc.l.k haklarından 
yararlanamaz. 

2.  Başvuru Önces/ Hazırlık (Öğrenc/ Aşaması) 
Aşağıda göster.len ve SIS üzer.nde bulunan Tez Yükleme ve Format Kontrol  
S3stem3'ne g.r.ş yapıp sürec. başlatmadan önce aşağıdak. şartların sağlandığından 
em.n olmanız gerekmekted.r. CIU-SIS üzer.ndek. kontrol l.stes.ndek. tüm maddeler 
poz.t.f olarak .şaretlenmeden "Cont.nue" (Devam) butonu akt.f hale gelmeyecekt.r. 

Öğrenc3n3n Kontrol L3stes3 

• Format Kontrol Süres3: Tez format kontrol ve kabul sürec. Enst.tü'dek. .ş 
yoğunluğu ve öğrenc.n.n düzeltme dak.kl.ğ.ne bağlı olarak en az 15 gün 
süreb.leceğ. d.kkate alınmalı ve ac.l durumlarda ona göre başvurulmalıdır. 
İşlemler, .st.snasız  başvuru sırasına göre yapılmaktadır. 

• Düzeltmeler: Jür. üyeler. tarafından öner.len tüm düzeltmeler yapılmış olmalıdır. 
• Danışman Onayı: Danışmanınız, tez.n format kontrolü .ç.n Enst.tüye 

gönder.leb.leceğ.n. onaylamış olmalıdır. 
• Jür3 Rapor Formu: "Kabul" veya "Küçük Düzeltmelerle Kabul" .barel. "Jür. Rapor 

Formu" Enst.tüye ulaştırılmış olmalıdır. 
• Turn3t3n Raporu: Tez danışmanınız TURNİTİN kontrolünü yapıp Enst.tü s.stem.ne 

yüklem.ş olmalıdır. 
• Dosya Formatı:  

o Tez.n tüm b.leşenler. (kapak, bölümler, tablolar vb.) tek b3r MS Word 
dosyası hal.nde ve "baskıya hazır" durumda olmalıdır. 

o PDF dosyaları kes3nl3kle kabul ed3lmemekted3r. 
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• M3n3mum Kel3me Sayısı Kısıtlaması: Tez.n referanslar har.ç toplam kel.me sayısı 
şu rakamlardan az olmamalıdır: 
 

Alan Yüksek L3sans Tez3  
ve Dönem Projes3 

Doktora Tez3 

Sosyal alanlar 10,000 kel.me 40,000 kel.me 
Temel b3l3mler 8,000 kel.me 25,000 kel.me 

 

• Yazım Kurallarına Uyum: Tez, UKÜ Tez Yazım Kılavuzu'nun yazım kurallarını 
karşılamalıdır. 

3.  S/steme Yükleme Aşaması (Öğrenc/ tarafından) 
• Talep Oluşturma: CIU-SIS'te yer alan "Tez Format Kontrol" modülüne g.rerek 

taleb.n.z. oluşturun. 

• Dosya Yükleme: Tez.n.z.n hazırladığınız MS Word dosyasını s.steme yükley.n. 

4.  Danışman Onayı Aşaması: 
Danışman Kontrolü: Yükleme sonrası süreç Tez Danışmanının s.stem.ne otomat.k 
olarak düşer. Danışman kend. kontrol l.stes.ndek. tüm maddeler. onayladıktan sonra 
sürec. Enst.tüye yönlend.r.r.  

Tez Danışmanının Kontrol L3stes3 

• Öğrenc.n.z jür. üyeler.n.n önerd.ğ. tüm düzeltmeler. yapmış mı? 
• “Jür. Rapor Formu”nu “Kabul” veya “Küçük Düzeltmelerle Kabul” .le Enst.tü'ye 

gönderd.n.z m.? 
• Tez.n tüm b.leşenler. (kapak sayfaları, bölümler, şek.ller, tablolar vb.) tek b.r MS 

Word dosyası olarak mı yüklend.? (Format kontrol .şlem.nde PDF dosyaları kabul 
ed.lmemekted.r) 

• Tez.n kel.me sayısı UKÜ Tez Yazım Kılavuzu'na göre m.n.mum gerekl.l.kler. 
• karşılıyor mu? 
• TURNİTİN kontrolünü yapıp Enst.tünün TURNİTİN s.stem.ne yükled.n.z m.? 
• B.ld.ğ.n.z kadarıyla öğrenc. UKÜ'nün Tez Yazma Krallarını tak.p etm.ş m.? 
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5.   Enst/tü Kontrol ve Onay Aşamaları 
Enst.tü, tez.n.z. .k. aşamalı b.r kontrolden geç.r.r: 

Aşama Yapılan Kontroller 
Kaba Kontrol Tesl.m tar.h. uygunluğu, Jür. Rapor Formu varlığı, 

Turn.t.n raporu, tek b.r MS Word dosyası olması ve 
kel.me sayısı kontrolü . 

Detaylı Format Kontrolü Tez.n UKÜ yazım kurallarına ve formatına tam 
uyumunun .ncelenmes.. 

 

• L3sansüstü Eğ3t3m ve Araştırma Enst3tüsü Kontrol L3stes3 

o Zamanlama ve Tesl3m Tar3h3: Tesl.m sürec., c.ltlenm.ş tez.n Enst.tüye son 
tesl.m tar.h.nden en az 2 hafta önce başlatılmalıdır (Değerlend.rmede 
danışman tarafından onaylanan tar.h esas alınır). 

o Jür3 Rapor Formu: Enst.tüye ulaştırılan "Jür. Rapor Formu" üzer.nde 
mutlaka “Kabul” veya “Küçük Düzeltmelerle Kabul” .bares. yer almalıdır. 

o Benzerl3k Kontrolü: S.steme yüklenm.ş, geçerl. ve onaylı b.r TURNİTİN 
raporu bulunmalıdır. 

o Dosya Formatı: Tez.n tüm b.leşenler. (kapak sayfaları, bölümler, şek.ller, 
tablolar vb.) tek b.r MS Word dosyası hal.nde sunulmalıdır (Format kontrol 
aşamasında PDF dosyaları kabul ed.lmemekted.r). 

o Met3n Uzunluğu: Tez metn.n.n toplam kel.me sayısı, UKÜ Tez Yazım 
Kılavuzu'nda .lg.l. alan (Sosyal B.l.mler/Temel B.l.mler) .ç.n 
bel.rt.len m3n3mum kel3me sayısı şartını karşılamalıdır. 

o Yazım Kurallarına Uyum: Tez.n genel formatı ve .çer.ğ., UKÜ Tez Yazım 
Kılavuzu ve güncel yazım yönergeler.ne tam uyum göstermel.d.r. 

6.  Kontrol Sonuçları 
• Format Onay: Tez formatı uygun bulunursa basıma onay ver.l.r. 

• Ufak Düzeltmeler: Küçük değ.ş.kl.kler gerek.yorsa öğrenc.ye b.ld.r.m yapılır. Bu 
düzeltmeler. c.ltlemeden önce yapması gerek.r. Daha sonra bu düzeltmeler.n 
yapılıp yapılmadığı c.ltl. kopyadan kontrol ed.l.r. 

• Büyük Düzeltmeler: Tez.n formatında c.dd. hatalar varsa, düzeltme yorumları 
paylaşılır ve öğrenc. "Öner.len Düzeltmeler. Yap" (Do the recommended 
correct.ons) aşamasına ger. döner. Bu durumda öğrenc.n.n mevcut başvurusu 
sonlandırılır. Öğrenc. gerekl. düzeltmelerden sonra  tez.n. baştan yükleyerek yen. 
b.r kontrol sürec. başlatır.  
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7.  F/nal/zasyon ve C/ltleme Aşaması 
Format onayı alındıktan sonrak. adımlar şöyled.r: 

1. Düzeltme ve Baskı: Varsa son düzeltmeler yapılır ve baskı hazırlığı tamamlanır. 

2. C3ltleme Önces3 Son Tey3t: C.ltleme .şlem.ne geçmeden önce Enst.tüden son b.r 
tey.t alınır. 

3. C3ltleme: Tez c.ltlet.l.r. 

4. Tesl3m: C.ltl. kopyalar .mza .ç.n Enst.tüye sunulur. Sürec.n sonunda tez.n.z 
Ün.vers.te adına Enst.tü Müdürü tarafından .mzalanır. 

8.  İlg/l/ Formlar: 
Türkçe Formlar 

• T540 Tez Savunma Jür. Karar Formu 
• T510 Tez Yazım Şablonu 
• T520 Tez Onay Sert.f.kası Sayfası 
• T530 Tez Beyan Formu 
• T560 Tez Tesl.m Formu 

İng0l0zce Formlar 

• E540  Thes.s Defense Jury Report Form  
• E510  Thes.s Wr.t.ng Template  
• E520 Thes.s Approval Cert.f.cate Page  
• E530  Thes.s Declarat.on Form  
• E560  Thes.s Subm.ss.on Form  

8.  İlg/l/ Rehberler: 
Türkçe Rehberler 

• T500 Tez ve Proje Raporu Yazım Kılavuzu 
• T510 Tez Yazım Şablonu 
• T515 ÖRNEK Tez Sayfaları 
• T525 ÖRNEK Tez Onay Sert.f.kası Sayfası 
• T535 ÖRNEK Tez Beyan Formu 

İng0l0zce Rehberler 

• E500 Thes.s and Project Report Wr.t.ng Gu.del.nes  
• E510  Thes.s Wr.t.ng Template  
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• E515  SAMPLE Thes.s Pages  
• E520 Thes.s Approval Cert.f.cate Page  
• E525 SAMPLE Thes.s Approval Cert.f.cate Page  
• E535  SAMPLE Thes.s Declarat.on Form  


